Zarzadzenie nr 41/2014
Wijta Gminy Gubin
z dnia 15.05.2014 roku

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art.33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (3
2013, poz.594 ze zmianami)
zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe;
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§2

Szacowanie warto$ci zamowienia

1.Ustalanie wartosci szacunkowej zamowienia nastepuje przy zachowaniu zasad okreslonych
w art. 32- 34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z
2014r. poz. 423 ze zm. )

2. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz na 30 dni a w przypadku
robot budowlanych niz trzy miesigce przed dniem ztozenia wniosku, o ktéorym mowa w § 4
ust. 1.

§3
Zaméwienia do kwoty 10.000 zI netto

Zamoéwienia o wartoéci do 10.000 zt udzielane sg przy zachowaniu zasady legalnosci,
celowosci, oszezednosci i gospodarnosci, bez koniecznosci dokumentowania postgpowania w
zakresie wyboru oferty w formie pisemnej, to jest bez stosowania procedur przewidzianych
w§ 4.

§4
Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 10.000 zI netto do
kwoty stanowigcej rownowarto$¢ 30 000 euro netto

1. Procedure udzielenia zamdéwienia o wartosci powyzej 10.000 zt netto rozpoczyna,
zaakceptowany przez Wojta Gminy lub osobg przez niego upowazniong, wniosek o
udzielenie zaméwienia podpisany przez Kierownika wlasciwego Referatu Urzedu Gminy lub
pracownika zatrudnionego na stanowisku samodzielnym.

Wzér wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Pracownik merytoryczny przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajgc do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktore zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, to jest co najmniej 2 oferentéw. Formularz zapytania musi zawiera¢
€O najmniej:

- dane zamawiajacego,

- dane oferenta, do ktorego skierowano zapytanie,




- szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,

- termin wykonania zamoéwienia (jezeli dotyczy),

- opis sposobu przygotowania oferty,

- miejsce oraz termin sktadania ofert,

- kryteria oceny,

- warunki gwarancji (jezeli dotyczy).

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia badania rynku poprzez zadanie pytan
ofertowych w formie telefonicznej, faxem lub elektronicznej, co powinno zostaé
udokumentowane w formie notatki stuzbowe;.

4. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte,
zgodnie z okreslonym w zaproszeniu do zlozenia ofert sposobie oceny i dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

5. Wyboru oferty dokonuje Wéjt Gminy.

6. Zaméwienia udziela si¢ przez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamoOwienia w szczegdlnosci w przypadku zlecania wykonania robdt budowlanych.

7. Pracownik prowadzacy postepowanie przetargowe sporzadza protokét wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia. Protokot podpisuja: pracownik prowadzacy
postepowanie, Kierownik Referatu i Wojt Gminy. Do protokotu nalezy dolaczy¢, wniosek o
dzielenie zamdwienia, zapytania ofertowe i oferty ewentualnie notatk¢ stuzbowa, o ktorej
mowa w ust. 3 a takze umowg.

8. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
przechowywana jest w Referacie Urzedu, ktory prowadzil postgpowanie.

9. Poszczegdlne Referaty Urzedu Gminy prowadza rejestr zamowien publicznych, wedtug
wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Postanowienia koncowe

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi Urz¢du
Gminy.

2. Regulamin nie ma zastosowania w przypadkach, gdy instytucje udzielajace dotacji do
zadan realizowanych przez Gming, wymagaja stosowania procedur wg zasad obowigzujacych
w tych instytucjach. ‘

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania.

Vel
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wdjta Gminy Gubin Nr .........

(wnioskodawca) miejscowos¢ data,
WNIOSEK
o0 udzielenie zamdwienia
1. Przedmiot zamdwienia:

robota budowlana
dostawa
ustuga

3. Przedmiot zamdwienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego
4. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi

5. Wartos¢ zamoéwienia wg zatgczonej kalkulacji (kosztorysu):

wrerenennnenn EURO
6. Inne wymagania zamawiajacego: termin wykonania zamowienia: ......c..ooeeevvevnn...
okres gwarancji ......cooeveeereeesrvnennens,

Zataczniki:
Kalkulacja ustalenia wartosci zamdwienia

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Gubinnr........

Rejestr zamoéwien, ktorych wartos¢ przekracza réwnowarto$é¢ 10.000 zl netto
i nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto

L.p.

Numer
zamdOwienia

Przedmiot
zamOwienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
umowy

Cena

Uwagi




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Gubin Nr .......

PROTOKOL

Zamowienia publiczne, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000 euro

1. Przedmiot zamodwienia:

Robota budowlana
Dostawa
Ustuga
N s crrrsasenueet s ssesrses st ses s asssssossssssanssussessnessssesassoss oot s s enssteren e senenmsessensensns sesmmsemm sem ot e bttt et e oo

A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie
C. oferty otrzymano od:

3. wybor oferty

wybrano oferte:



Uzasadnienie wyboru:

ZATWIERDZAM (prowadzacy postepowanie)

(kierownik jednostki)



