Zarzadzenie nr 71 /2014
Wijta Gminy Gubin
z dnia 16 wrzesnia 2014r.
w sprawie powolania komisji do dokonania niezbednych czynnosci archiwalnych w zakresie
dokumentéw z wybordéw do Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych 25 maja 2014r.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym / Dz.U. z
2013r., poz. 594 ze zm. / oraz rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
13 listopada 2013r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostepniania
dokumentéw z wyboréw /Dz.U. z 2013r., poz. 1488/ zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Powotuje si¢g Komisj¢ do dokonania niezbgdnych czynnosci archiwalnych w zakresie dokumentéw
z wyboréw do Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych 25 maja 2014r.,
zwanej dalej ,.Komisjg”, w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komis;ji : - Wanda Lakoma

2. Czlonkowie : - Ireneusz Solecki

3. - Monika Kukawka
§2.

Do zadan Komisji nalezy:
L. posegregowanie wszystkich dokumentow i materiatow wg grup i objgcia ich spisem
zdawczo — odbiorczym akt / kat.A — zatacznik nr 1 i kat. B — zatgcznik nr 2 /.

2. Sporzadzenie w 3 egzemplarzach spisu dokumentacji niearchiwalnej i protokotu oceny tej
dokumentacji / zalgcznik nr 3 inr 4 /.

3. przekazanie do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Zielonej Gorze po dwa
egzemplarze sporzadzonych dokumentow.

§3.
Zadania, o ktéorych mowaw § 2 pkt1i2 Komisja wykona do 26 wrzesnia 2014r.

§ 4.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Urzednikowi Wyborczemu.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zat. nr 1.

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

SPIS
zdawczo — odbiorczy akt nr
przechowywanych w depozycje

B I, ssssecssiivssoissimrintiviia 2014 r
materialow z wyboréw do Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych 25 maja
2014 r.
kat. A
Liczba " Data
Lp . . . teczek iR EEe zniszczenia lub
Znak teczki Tytut teczki lub paczki Rok > | przechowywa .
paczek, : przekazania do
nia akt .
mb archiwum
1 Protokoty glosowania w 2014
obwodach wraz z raportami
ostrzezen na listy
kandydatow na postéw do
Parlamentu Europejskiego
p. Protokoty posiedzen komisji 2014

obwodowych wraz z
uchwatami, urzgdowymi
obwieszczeniami,
komunikatami i innymi
dokumentami komisji

2014

2

Powotanie obwodowych
komisji wyborczych wraz ze
zgloszeniami

Przewodniczacy Komisji ...,

Czlonkowie oo




(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

SPIS
zdawczo — odbiorczy akt nr
przechowywanych w depozycje

Zat. nr 1.

materialow z wyboréw do Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych 25 maja
2014 r.

kat. A

Lp

Znak teczki

Tytut teczki lub paczki

Rok

Liczba Micisee Data
teczek, ) zniszczenia lub

rzechowyw :
paczek, P Ziciaoak " a przekazania do
mb archiwum

Protokoty glosowania w
obwodach wraz z raportami
ostrzezen na listy
kandydatow na postoéw do
Parlamentu Europejskiego

2014

Protokoty posiedzen komisji
obwodowych wraz z
uchwatami, urzedowymi
obwieszczeniami,
komunikatami i innymi
dokumentami komisji

2014

(O8]

Powotanie obwodowych
komisji wyborczych wraz ze
zgloszeniami

2014

Przewodniczacy Komisji ..o

Czlonkowie ...l
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(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

SPIS

zdawczo — odbiorczy akt nr

przechowywanych w depozycie

ooooooooooo

Zat. nr 2.

materialéw z wyborow do Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych 25 maja

2014 r.
kat. B
Liczba 5 3 Data
Kat. | teczek - zniszczenia lub
- : at. ]
Lp. | Znak teczki Tytul teczki lub paczki Rok akt | paczek, przec.howy przekazania do
wania akt .
mb archiwum

1 Obstuga organizacyjna 2014 | Bs Archiwum

wyborow Urzedu

Gminy

Spisy wyborcow
% (po 2 egz. Xuuwevvureunnne obwodow= =il B.

oo BEE

(ilos¢ obwodow)

3 Karty dc? glosowan}a tacznie z 2014 | B,

wszystkich obwodow

gtosowania

= wykorzystane i
niewykorzystane
* 5 % rezerwa kart

4 Informacja o uprawnieniach 2014 | B,

wyborcow niepetnosprawnych
w alfabecie Braile’a

Przewodniczacy Komisji

Cztonkowie




Zat. nr 3

/mnazwa i adres jednostki organizacyjnej/

PROTOKOL OCENY
dokumentacji niearchiwalnej
z wyborow posléw do Parlamentu Europejskiego — 2014 r.

Z2dnia a.eeeeeeinnereenenennes 2014 r.
Komisja w sktadzie:
Li. s s s i sn stinnsommm mem e pesEy s - przewodniczacy
/imig 1 nazwisko/
B s S S SRR o Kb e - czlonek
O = - cztonek

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w
HOSCT o mb oznaczong symbolem Bec. i stwierdzita, ze stanowi ona
dokumentacje niearchiwalna nieprzydatng dla celow praktycznych jednostki organizacyjnej
oraz, ze uptynat termin jej przechowywania okreslony w rozporzadzeniu Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 listopada 2013 r. (Dz.U. z 2013 r., poz. 1488).

Zalaczniki:

............ kart spisu
............ pozycji spisu Przewodniczacy Komisji ......cccooovevivieiiiniinennn.

Cztonkowie ...oooooviiiiiiiniieeeecie



Zatacznik do protokotu oceny

dokumentacji niearchiwalnej z
wyboréw

do Parlamentu Europejskiego — 2014

/nazwa i adres jednostki organizacyjnej/

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ /AKTOWEJ/
przeznaczonej na makulature lub do zniszczenia

zwyboréw do Parlamentu Europejskiego przeprowadzonych 25 maja 2014 r.

Lp. ze spisu| Symbol Liczba Uwapi
Lp. | zdawczo- Tytut teczki Rok | teczek - =
odbiorczego | z wykazu paczek

Spisy wyborcow
1 2 (po 2 egz. X .... obwodow = .... egz.)

Karty do glosowania tacznie z
wszystkich obwodow

glosowania:
2 3 .
* wykorzystane i
niewykorzystane
* 5 9% rezerwa
3 A Informacja o uprawnieniach

wyborcoOw niepetnosprawnych

/podpis/



