Zarzadzenie nr 34 /2015
Woéjta Gminy Gubin
z dnia 22 kwietnia 2015r.
w sprawie powotlania komisji do dokonania niezbednych czynnosci archiwalnych w zakresie
dokumentéw z wyboréw do organéw samorzadu terytorialnego przeprowadzonych
16 listopada 2014r.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym /
Dz.U. z2013r., poz. 594 ze zm. / oraz rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 13 listopada 2013r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i
udostepniania dokumentéw z wyboréw /Dz.U. z 2013r., poz. 1488/ zarzadza sig, co
nastepuje:

§1.

Powotuje si¢ Komisj¢ do dokonania niezbednych czynnosci archiwalnych w zakresie
dokument6éw z wyboréw do organéw samorzadu terytorialnego przeprowadzonych
16 listopada 2014r. oraz 30 listopada 2014r.

zwanej dalej ,,Komisjg”, w sktadzie:

L Przewodniczacy Komisji : - Wanda tL.akoma

2 Czlonkowie - Ireneusz Solecki

5 - Monika Kukawka
§ 2.

Do zadan Komisji nalezy:
1. posegregowanie wszystkich dokumentow i materiatéw wg grup i objecia ich spisem
zdawczo — odbiorczym akt / kat.A — zalacznik nr 1 i kat. B — zalgcznik nr2 /.

2 sporzadzenie w 3 egzemplarzach spisu dokumentacji niearchiwalnej i protokotu
oceny tej dokumentacji / zalgcznik nr 3 /.

3 przekazanie do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Zielonej Gorze po dwa
egzemplarze sporzadzonych dokumentow.

§3.
Zadania, o ktérych mowaw § 2 pkt 1i2 Komisja wykona do 10 maja 2015r.
§ 4. 7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Urzednikowi Wyborczemu. _ /
§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zat. nr 1

/pieczatka/

Spis

zdawczo-odbiorczy akt
W AaMmINIe ..o

Wybory do organéw samorzadu terytorialnego - 2014 r.

kat. ,,A”

Lp

Znak
teczki

Tytul teczki lub tomu

Daty
skrajne

Kat.
akt

Liczba:

- teczek lub
- metrow
biezgcych

Miejsce

przecho

wywania
akt

Data
zniszczenia lub
przekazania
do archiwum

Zgloszenia list kandydatéw na
radnych wraz z zalgczonymi do
zgloszen dokumentami

Zgtoszenia list kandydatow na
wojta, burmistrza, prezydenta
miasta wraz zalgczonymi do nich
dokumentami

Protokoty posiedzen, uchwaly,
urzedowe obwieszczenia,
komunikaty oraz inne dokumenty
dotyczace obshugi obwodowych
komisji wyborczych oraz

Dokumenty dotyczace powotania
obwodowych komisji
wyborczych wraz ze
zgloszeniami i zmianami w
sktadach komisji

Protokoty posiedzen, uchwaly,
urzedowe obwieszczenia,
komunikaty oraz inne dokumenty
dotyczace wyborow
miejskiej/gminnej komisji

wyborczej

Komisja w skladzie:

Przewodniczacy

Czlonkowie

............................................

...........................................

...........................................




.............................................. Zat. nr2
/pieczatka/

41 2015 . kat ,,B”

Wybory do organéw samorzadu terytorialnego - 2014 r.

Lp

Znak
teczki

Tytul teczki lub tomu

Daty
skrajne

Kat.

akt

Liczba:
- teczek lub
- metrow

biezacych

Miejsce

przecho

wywania
akt

Data
zniszczenia lub
przekazania
do archiwum

Wykazy podpiséw oséb
popierajacych:
- zgloszenie listy kandydatéw na
radnych,

- zgloszenie kandydata na wojta,
burmistrza, prezydenta miasta

Bio

Delegatura
Krajowego
Biura
Wyborczego w
Zielonej Gorze

Obstuga organizacyjna wyboréw

Bs

Urzad Gminy

Protokoty rejestrac;ji list
kandydatéw na radnych
(drugie egzemplarze)

Bce

Protokoty glosowania w

obwodzie na radnych
(drugie egzemplarze)

- do rady gminy

- do rady powiatu

- _do sejmiku wojewodztwa

Bce
Bce
Bce

Protokoly z wyboréw wraz z
zestawieniami wynikow

glosowania w okregach
(drugie egzemplarze)

Be

Protokot z obsadzenia mandatu

bez glosowania do rady gminy
(drugie egzemplarze)

Bce

Protokoty rejestracji kandydatow
na wojta, burmistrza, prezydenta

miasta
(drugie egzemplarze)

Be

Protokoty glosowania w
obwodzie na wojta, burmistrza,
prezydenta miasta -16.11.2014r.

(drugie egzemplarze)

Be

Protokét z wyborow wojta,

burmistrza, prezydenta miasta
16.11.2014r.
(drugie egzemplarze)

Be

10

Protokoty z ponownego
glosowania na wdjta, burmistrza,

prezydenta miasta - 30.11.2014r.
(drugie egzemplarze)

Bce




*/ | Protokét z wyboréw woijta,
burmistrza, prezydenta miasta —

ponowne glosowanie - Be
30.11.2014r.-

(drugie egzemplarze.)

Spisy wyborcow

2egz. X ... = ....... egz./ 5

Karty do glosowania
/wykorzystane wazne i
niewykorzystane/

- do rady gminy

- do rady powiatu Be
- do sejmiku wojewddztwa

- na wojta, burmistrza, prezydenta

— glosowanie 16.11.2014. i
30.11.2014r.

Karty do glosowania na
ktérych oddano glos niewazny

- do rady gminy
- do rady powiatu Be DEPOZYT
- do sejmiku wojew. Urz¢du Gminy

- na wojta, burmistrza, prezydenta
— glosowanie 16.11.2014. i
30.11.2014r.

Komisja w skladzie:
Przewodniczacy —..........oooooveeeeiee
Czlonkowie oo

...........................................




Zal. Nr 3

............................................

/nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

PROTOKOt OCENY
dokumentacji niearchiwalnej

2 NI, . i i 20151
Komisja w sktadzie:
L e -
/imig i nazwisko/ /funkcja/
RS S R e -
T -

..............................................................

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej na makulature lub zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej w ilosci ........... mb oznaczong symbolem Bc. i stwierdzita, ze stanowi ona
dokumentacj¢ niearchiwalng wykazang w zalgczonym spisie dokumentacji niearchiwalnej
(aktowej) przeznaczonej na makulature lub zniszczenie , nieprzydatng do celéw praktycznych
jednostki organizacyjnej oraz, ze uptynal termin jej przechowywania okreslony
w rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 listopada 2013r.
W sprawie sposobu  przekazywania, przechowywania i udostepniania dokumentow
z wyboréw ( Dz.U. z 2013 r. poz. 1488).

podpisy cztonkéw komisji
Przewodniczacy Komisji — ......ocoovvviviveo

Czlonkowie

................................

Zalgczniki:
.......... kart spisu

.......... pozycji spisu



............................................

/nazwa i adres jednostki organizacyjnej/

SPIS

Zalaceznik do Protokotu oceny
dokumentacji niearchiwalnej

z dnia

dokumentacji niearchiwalnej /aktowej/
przeznaczonej do zniszczenia lub na makulature

Wybory do organéw samorzadu terytorialnego - 2014 r.

Nr spisu : . Liczba: ;
Lp. - Znak teczki Tytul teczki, tomu Dat'y P — Uwagi
odbiorcze skrajne | _ petrow
go akt biezgcych

Protokoty rejestracji list kandydatéw na
radnych (drugie egzemplarze)

Protokoty glosowania w obwodzie na
radnych do

* rady gminy

* rady powiatu

* sejmiku wojewddztwa:

/drugie egzemplarze/

Protokoty z wyborow wraz z
zestawieniami wynikow glosowania w
okregach

Idrugie egzemplarze/

Protokét z obsadzenia mandatu bez

glosowania do rady gminy
/drugie egzemplarze/

Protokoty rejestracji kandydatéw na

wojta, burmistrza, prezydenta miasta
(drugie egzemplarze)

Protokoty glosowania w obwodzie na
wojta, burmistrza, prezydenta miasta -
16.11.2014r.

(drugie egzemplarze)

Protok6t z wyboréw wojta, burmistrza,
prezydenta miasta
16.11.2014r.

(drugie egzemplarze)

Protokoly z ponownego gtosowania na
wojta, burmistrza, prezydenta miasta -
30.11.2014r.-

(drugie egzemplarze)

Protokoét z wyborow wdjta, burmistrza,
prezydenta miasta — ponowne
glosowanie -30.11.2014.

(drugie egzemplarze)




Spisy wyborcow

Karty do glosowania
/wykorzystane wazne i
niewykorzystane/
- do rady gminy
- do rady powiatu
- do sejmiku wojew.
- na wdjta, burmistrza, prezydenta —
glosowanie 16.11.2014r. i
30.11.2014r.




